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Resmi Olarak Bilgi istemek Nasil?

Calisma Kagidi

Resmi bilgi talepleri 'Could you please’, 'Would you mind' veya 'l would appreciate if you could' gibi
kibar ifadeleri acik bir soru ve tesekkdar ile kullanir.

Sorular

1. Hangisi en resmi acilistir?

A) Hey, bana yardim edebilir misin?

B) Merhaba, yardim edebilir misin?

C) Sayin Bayan/Beyefendi, lutfen bana yardim edebilir misiniz?
D) Yo, yardimin lazim!

2. Soru sormadan once nedeninizi belirtmenin amaci nedir?

D

A) E-postayi daha uzun hale getirmek icin
B) Baglam vermek ve talebinizi daha acik yapmak
C) Daha 6nemli gérinmek icin
D) Okuyucunun dikkatini test etmek
3. Resmi taleplerle hangi ifade uygun?
A) Can you?
B) Would you mind?
C) Why not?
D) Just do it.
4. Resmi talepteki sorunuzu sorduktan sonra ne yapmalisiniz?
A) Hemen baska soru sorun
B) Tesekkulr edin ve iletisim detaylari verin
C) Kapanis olmadan bitirin
)

Hizli yanit vermelerini isteyin

5. Profesdrinidzden 6dev detaylari isteyerek resmi bir e-posta yazin.

6. Bir sirkete Urin hakkinda bilgi istemek icin resmi bir talep olusturun.
7. Toplanti detaylari hakkinda resmi olarak aciklama isteyin.

8. Tanimla: Resmi bilgi isteme nedir?

9. Tanimla: Hangisi daha resmidir: ‘Can you?' mi 'Could you?' mi?

10. Tanimla: Resmi talep basinda ne bulunmalidir?
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Cevap Anahtan

1. C) Sayin Bayan/Beyefendi, lUtfen bana yardim edebilir misiniz? — Resmi acilis saygil bir
selamlasma ('Sayin Bayan/Beyefendi') ve kibar bir ifade (‘lGtfen yardim edebilir misiniz?') icerir.

2. B) Baglam vermek ve talebinizi daha acik yapmak — Nedeninizi belirtmek baglam saglar ve
talebinizi hakli kilar.

3. B) Would you mind? — 'Would you mind?' bir sey istemek icin kibar ve resmi bir yoldur.

4. B) Tesekkdur edin ve iletisim detaylar verin — Her zaman tesekklr, adiniz ve gerekirse iletisim
bilgileriniz ile resmi olarak kapatin.

5. Sayin Hocam, Final projesi icin teslim tarihini 6grenmek amaciyla yaziyorum. Litfen teslim
tarihini ve herhangi bir bicimlendirme gereksinimini saglayabilir misiniz? Zamaniniz icin
tesekkdarler. Sizden haber almayi sabirsizlikla bekliyorum. Saygilarimla, Ahmet

6. Sayin Bayan/Beyefendi, Yazilim ¢6zlUmleriniz hakkinda daha fazla bilgi almakla ilgileniyorum.
Fiyatlandirma ve mevcut 6zellikler hakkinda detayli bilgi gdnderme konusunda tereddut gdsterir
misiniz? Tesekkurler. contact@email.com adresinden bana ulasabilirsiniz. Saygilarimla, Ayse

7. Merhaba Mehmet, Umarim iyi durumdasindir. Gelecek hafta icin planlanan ekip toplantisi
hakkinda yaziyorum. Toplanti saatini ve yerini acikca belirtebilir misiniz? Ayrica 6nceden belge
hazirlamali miyim? Bilgi icin tesekkdurler. Saygilarimla, David

8. Profesyonel baglamlarda kibar, saygil dil ve acik yapi kullanarak belirli bilgiler istemektir.
9. 'Could you' 'Can you' yolundan daha resmi ve kibar bir ifadedir.

10. 'Sayin Hocam' veya 'Sayin [Ad]' gibi kibar bir selamlasma.

Bounlu

TUum kartlar, adim adim ¢é6zimler ve Al hoca destegi Notek uygulamasinda.
Sinav tarihlerini Promy otomatik hatirlaticiya ceuvirir.
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