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Süreçleri ve Adımları Tanımlamak Nedir?
Çalışma Kağıdı

Süreçleri tanımlamak, karmaşık bir aktiviteyi sıralı adımlara bölüp her birini net anlatmak — 'önce',
'sonra', 'en sonunda' gibi geçişlerle dinleyiciyi yönlendirmek demektir.
Sorular
1. Bir süreci tanımlarken başlangıçta yapmalısın…
A) Hemen 1. adıma geç
B) Amacını ve gerekli malzemeleri açıkla
C) Son sonucu anlatıl
D) İlişkisiz detayları listele
2. 'Sonra' ve 'daha sonra' gibi geçiş kelimelerinin amacı…
A) Cümleleri daha uzun yapmak
B) Adımların sırasını ve akışını göstermek
C) Detaylı talimatı yerini almak
D) Okuyucuyu karıştırmak
3. Süreç tanımlamalarında hassas ölçümler önemli, çünkü…
A) Bilimsel görünmek için
B) Kişilerin tam süreci tekrarlamasını sağlamak
C) Her zaman gereklidir
D) İsteğe bağlı detaylar
4. İyi tanımlanmış bir süreci şu şekilde sonlandırmalısın…
A) Bir özür ile
B) Beklenen sonuç veya sonuca sahip
C) Rastgele bir gerçek ile
D) Sonuç gerekmez
5. Bir fincan çay yapma sürecini tanımla.
6. Çevrimiçi iş başvurusu yapma sürecini anlat.
7. Bitkilerde fotosentez sürecini tanımla.
8. Tanımla: Bir süreci tanımlamak nedir?
9. Tanımla: Süreci sıralamaya yardımcı kelimeler neler?
10. Tanımla: Süreci tanımlarken neler dahil olmalı?

Notek ile bu konuyu AI hocayla, Apple Pencil ile çalış:
https://apps.apple.com/app/id6766946341
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Cevap Anahtarı
1. B) Amacını ve gerekli malzemeleri açıkla — Arka plan ve hazırlık detayları okuyucunun hareket
etmeden önce anlamalarına yardımcı olur.
2. B) Adımların sırasını ve akışını göstermek — Geçişler okuyucuyu mantıklı sırada yönlendirir.
3. B) Kişilerin tam süreci tekrarlamasını sağlamak — '3-5 dakika' gibi spesifikler tahmini önler ve
başarıyı sağlar.
4. B) Beklenen sonuç veya sonuca sahip — Sonucu tanımlamak okuyucuların başarı sahibi
olduklarını bilmelerine yardımcı olur.
5. Önce, suyu kaynat (yaklaşık 5 dakika veya kaynayan dek). Sonra, bardağına çay poşetini koy.
Daha sonra, sıcak suyu çay poşetinin üzerine dök ve 3-5 dakika kaynamasına bırak. Son olarak,
çay poşetini çıkar ve isterseniz süt veya bal ekle. Çay artık içilmeye hazır.
6. Başta, şirketin kariyer sayfasını ziyaret et ve istediğin pozisyonu ara. Sonra, iş tanımını ve
gereksinimleri dikkatle oku. Ardından, özgeçmişini ve kapı mektubunu hazırla. Sonra, 'Başvur'
düğmesine tıkla ve belgelerini yükle. Son olarak, her şeyi gözden geçir, şartları kabul et ve gönder.
Bir onay e-postası alacaksın.
7. Önce, bitkiler yeşil pigment klorofili kullanarak güneş ışığını absorbe ederler. Sonra, kökler
topraktan suyu absorbe ederler. Daha sonra, kimyasal bir reaksiyon yoluyla ışık enerjisi, suyu ve
CO₂'yi glikoza (şeker) ve oksijene dönüştürür. Son olarak, bitkiler glikozu enerji için kullanır ve
oksijeni havaya salar.
8. Bir dizi adımı net, mantıklı sırada anlatmak — böylece birisi anlayıp tekrarlayabilir.
9. Önce, sonra, daha sonra, ardından, eş zamanlı olarak, son olarak — adımların sırasını göster.
10. Genel bakış, gerekli malzeme/araçlar, adım adım talimatlar, detaylar (süre, ölçü), beklenen
sonuç.

Bounlu
Tüm kartlar, adım adım çözümler ve AI hoca desteği Notek uygulamasında.
Sınav tarihlerini Promy otomatik hatırlatıcıya çevirir.

Notek ile bu konuyu AI hocayla, Apple Pencil ile çalış:
https://apps.apple.com/app/id6766946341


