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Fransizcada Resmi Mektup ve E-posta Nasil
Yazilhir?

Calisma Kagidi

Resmi Fransiz mektuplari kesin bir yapi izler: gonderici adresi & tarih — alici adresi —» selamlama
('Madame' veya 'Monsieur') - acilis cimlesi (')'espére que cette lettre vous trouve bien') - vicut
paragraflari (net paragraflandirma) —» kapanis ciimlesi ('Je vous prie d'agréer') -» profesyonel imza.
Resmi e-postalar taslagi basitlestirir ama tonu ve nezaketi tutar.

Sorular

1. Alici bilinmediginde resmi mektubunun dogru acilisi hangisi?
A) Cher Monsieur

B) Madame, Monsieur,

C) Bonjour

D) Salut

2. Resmi kapanisi tamamlayin: 'Je vous prie d'agréer, Madame, I'expression de mes

A) meilleurs voeux

B) salutations distinguées
C) amicales pensées

D) regards

3

15/01/2024
January 15, 2024
le 15 janvier 2024
15-01-2024

. Resmi is e-postasi icin hangi kapanis en uygun?
A) Chaleureusement

B) Cordialement

C) A bientét

D) Bisous

5. Resmi is basvurusu mektubunun acilis ve kapanisini yazin.

6. Randevu talep etmek icin resmi e-posta taslagi.

7. Bir sirkete resmi sikayet mektubu yazin.

8. Tanimla: Alicinin cinsiyetini bilinmediginde Fransizcada resmi selamlama nedir?
9. Tanimla: Fransizcada en resmi kapanis cimlesi nedir?

10. Tanimla: 'Cordialement' ile 'Respectueusement' arasindaki fark?
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Cevap Anahtan

1. B) Madame, Monsieur, — 'Madame, Monsieur,' resmi, cinsiyetci olmayan acilistir. 'Cher
Monsieur' daha az resmi; 'Bonjour' ve 'Salut' cok tesadufi.

2. B) salutations distinguées — 'Salutations distinguées' (ayirt edici selamlamalar) standart resmi
kapanistir. 'Meilleurs voeux' dilekler icin; 'amicales pensées' cok tesadufi.

3. C) le 15 janvier 2024 — 'Le 15 janvier 2024' Fransiz resmi kuralini izler. Sadece sayi veya
ingilizce bicim yanlis.

4. B) Cordialement — 'Cordialement' (samimiyetle) resmi e-postalar icin standarttir.
'Chaleureusement' daha sicak; 'A bientét' ve 'Bisous' cok tesadiifi.

5. Acilis: Madame, Monsieur, Je vous écris pour exprimer mon intérét pour le poste de [Fransizca
Ogretmeni] annoncé sur votre site. Kapanis: Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, |'expression
de mes salutations distinguées. Not: Alicinin cinsiyeti bilinmiyorsa 'Madame, Monsieur' kullanin.

6. Konu: Demande de rendez-vous Madame X, Je souhaiterais prendre rendez-vous avec vous pour
discuter de [Proje XYZ]. Serais-je disponible pour un entretien la semaine du 20 janvier? Merci de
votre attention. Cordialement, [Adin] Not: E-posta kapanisi daha basit: 'Cordialement,' uzun cimle
yerine.

7. Acilis: Madame, Monsieur, J'écris pour exprimer mon mécontentement concernant la commande
no. 12345, recue le 15 janvier. Vicut: Le produit ne correspond pas a la description en ligne. Je
demande un remboursement complet. Kapanis: J'attends une réponse dans les 10 jours ouvrables.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

8. 'Madame, Monsieur,' (resmi bilinmeyen) veya 'Madame, Monsieur,'. Biliniyorsa: 'Madame X,'
veya 'Monsieur Y.'

9. 'Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.' (Anlam:
Ayirt edici selamlamalarimin ifadesini kabul etmenizi rica ederim.)

10. 'Cordialement' = samimi, resmi e-postalarda kullanilir (profesyonel ama ihml).
'Respectueusement' = saygiyla (en resmi, simdilerde daha az yaygin).

Bounlu
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