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Resmi Mektup Yazma Nedir?

Calisma Kagidi

Resmi mektup yazma, uygun selamlamayi (Monsieur/Madame), acik amacl govde paragraflarini
ve resmi kapanislari iceren yapilandiriimis iletisimdir. Rasgele yazismadan saygili ton ve
ongdrulebilir bicimiyle farkhdir.

Sorular

1. Bilinmeyen kisiye yazilan resmi Fransizca mektup selamlamasi?
A) Bonjour!

B) Monsieur, Madame,

C) Cher ami,

D) Selam,

2. Mektup goévdesinin baslangici nasil olur?
A) Je suis ici...

B) Je vous écris pour...

C) Dinle,

D) Nasilsin?

3. Resmi mektup hangi tonu kullanmalidir?

)

) Saygili ve profesyonel
) Mizahi

) Kisaltmali ve hizl

) Tarih ve alici adresi
) Sadece tarih
) Sadece imza

D) Yapi gerekmez

B
C
D
4. Resmi mektup her zaman icermeli:
A
B
C

5. Is basvurusu mektubunun acilisini yaziniz.

6. Resmi bir talep mektubunun gdévdesi nasil baslar?

7. imzadan énce uygun resmi kapanis ne olmali?

8. Tanimla: Resmi Fransizca mektup nasil selamlanir?
9. Tanimla: Resmi mektupda amaciniz nasil belirtilir?

10. Tanimla: En yaygin resmi kapanis ifadesi nedir?

Notek ile bu konuyu Al hocayla, Apple Pencil ile calis:
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Cevap Anahtan

1. B) Monsieur, Madame, — Alicinin adini bilmediginizde Monsieur, Madame uygun olur.
2. B) Je vous écris pour... — 'Je vous écris pour..."' mektubun amacini acikca belirtir.

3. B) Saygili ve profesyonel — Resmi mektuplar basindan sonuna dek saygili, profesyonel tonu
korur.

4. A) Tarih ve alici adresi — Tarih, alici adresi, selamlamalar, gévde ve kapanis standarttir.
5. Sayin + [Ad] = Monsieur/Madame [Ad], Amacg belirtin: Je suis intéressé par le poste de...
6. Selamlamadan sonra yazin: J'aimerais vous demander... veya Je vous demande poliment...

7. Kullanin: Veuillez agréer, Monsieur/Madame, |'expression de mes sinceres salutations. Veya:
Cordialement,

8. Monsieur veya Madame, ardindan kisinin adi veya unvani gelir.

9. Je vous écris pour... (Size yazmak istedigim amac...) veya J'ai I'honneur de... (Serefli olmak
Uzere...)

10. Veuillez agréer mes sinceres salutations veya Cordialement.

Bounlu

TUum kartlar, adim adim ¢é6ztimler ve Al hoca destegi Notek uygulamasinda.
Sinav tarihlerini Promy otomatik hatirlaticiya ceuvirir.
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