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IELTS Yazma Gorev 1: E-posta Yazma

Calisma Kagidi

E-postanizin amacini belirleyin, dogru tonu kullanin ve gerekli tim bilgileri eksiksiz bir sekilde
eklediginizden emin olun. Aclilis ve kapanis ifadelerine dikkat edin.

Sorular

1. Bir is arkadasiniza bir proje hakkinda bilgi veren bir e-posta yazarken hangi tonu
kullanmalisiniz?

A) Cok resmi (Very formal)

B) Yari-resmi (Semi-formal)

C) Samimi (Informal)

D) Teknik (Technical)

2. E-postanizin basinda 'Dear Sir/Madam' ifadesini kullanmak genellikle hangi tur e-postalar
icin uygundur?

Bir aile Gyesine
Tanimadiginiz birine veya resmi bir kuruma
Eski bir 6gretmeninize

. IELTS Yazma Gorev 1'de e-posta yazarken en énemli unsurlardan biri nedir?

A) Uzun ve karmasik cumleler kurmak

B) Gereksiz detaylar eklemek

C) Gorevde istenen tiim noktalari kapsamak ve dogru tonu kullanmak
D) Sadece kisisel gorusleri belirtmek

4. Bir arkadasinizdan bir kitap 6dung istediginiz bir e-posta yazin.

5. Bir kursa kaydolmak icin bilgi istediginiz yari-resmi bir e-posta yazin.
6. Tanimla: Samimi (Informal) E-posta Acilislar

7. Tanimla: Yari-Resmi E-posta Acilislar

8. Tanimla: Samimi (Informal) E-posta Kapanislari

Notek ile bu konuyu Al hocayla, Apple Pencil ile calis:
https://apps.apple.com/app/id6766946341
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Cevap Anahtan

1. B) Yari-resmi (Semi-formal) — Is arkadaslariyla iletisim genellikle yari-resmi bir tonda olur. Cok
resmi veya ¢cok samimi kacabilir.

2. C) Tanimadiginiz birine veya resmi bir kuruma — 'Dear Sir/Madam' veya 'To Whom It May
Concern' gibi ifadeler, e-postanin alicisini bilmediginizde veya resmi bir kuruma yazdiginizda
kullanihr.

3. C) Gorevde istenen tim noktalar kapsamak ve dogru tonu kullanmak — Goérev taniminda
belirtilen tim noktalari ele almak ve istenen tona uygun yazmak, yUksek bir puan icin kritiktir.

4. 1. Acilis: 'Dear [Arkadasinin Adi],' veya 'Hi [Arkadasinin Adi]," gibi samimi bir baslangic¢ yapin. 2.
Amac: Neden yazdiginizi acikca belirtin. 'I'm writing to ask if | could borrow a book..." gibi. 3
Detaylar: Hangi kitabi istediginizi, ne zaman geri verebileceginizi belirtin. 4. Kapanis: 'Thanks,'
veya 'Best wishes,' gibi uygun bir kapanis kullanin ve adinizi yazin.

5. 1. Acllis: 'Dear Sir/Madam,' veya 'To Whom It May Concern,' gibi resmi bir baslangi¢ yapin. 2.
Amac: Bilgi isteme nedeninizi belirtin. 'l am writing to inquire about the upcoming [Kurs Adi]
course...' gibi. 3. Detaylar: Kursun igerigi, baslangic tarihi, Gcreti gibi istediginiz bilgileri listeleyin.
4. Kapanis: 'Yours faithfully,' veya 'Sincerely,' gibi uygun bir kapanis kullanin.

6. Dear John,
Zr Qear Mr. Smith,
arah,

ﬁearmre ards

Choarc

Bounlu

TUm kartlar, adim adim ¢o6zimler ve Al hoca destegi Notek uygulamasinda.
Sinav tarihlerini Promy otomatik hatirlaticiya cevirir.
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