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IELTS Yazma Gorev 1: Resmi Mektup Nedir?

Calisma Kagidi

Resmi mektup, belirli bir formati ve dilbilgisi kurallarini takip ederek, net ve 6z bir sekilde
yazilmalidir. Amag, talep, sikayet, basvuru gibi konulari icerebilir.

Sorular

1. IELTS Yazma Gorev 1'de resmi bir mektup yazarken, eger hitap edecediniz kisinin adini
biliyorsaniz nasil baslamalisiniz?

A) Dear Sir/Madam,

B) To Whom It May Concern,
C) Dear Mr./Ms. [Surname],
D) Hi [First Name],

2. Resmi bir mektupta, bir talebi nazikce ifade etmek icin hangi kalip kullanilabilir?

A) | want...

B) Give me...

C) I would like to request...

D) Need...

3. Resmi bir mektubun sonunda, 'Dear Sir/Madam,' ile basladiysaniz hangi kapanis ifadesini
kullanmalisiniz?

A) Best regards,
B) Sincerely,

C) Yours faithfully,
D) Cheers,

4. Bir is basvurusunda bulunmak icin bir sirketin insan Kaynaklari Departmanina resmi bir
mektup yazmaniz istenirse, ilk paragrafta ne belirtmelisiniz?

5. Bir artnle ilgili sikayetinizi dile getiren resmi bir mektupta, sikayetinizi desteklemek icin
hangi bilgileri eklemelisiniz?

6. Tanimla: Resmi Mektup Baslangici
7. Tanimla: Resmi Mektup Bitisi

8. Tanimla: Resmi Mektup Amacini Belirtme

Notek ile bu konuyu Al hocayla, Apple Pencil ile calis:
https://apps.apple.com/app/id6766946341
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Cevap Anahtan

1. C) Dear Mr./Ms. [Surname], — Eger hitap edecediniz kisinin adini biliyorsaniz, 'Dear Mr./Ms.
[Soyadi],' seklinde baslamak en uygun resmi yaklasimdir.

2. C) I would like to request... — 'l would like to request...' kalibi, talepleri resmi ve nazik bir dille
ifade etmek icin kullanilir.

3. C) Yours faithfully, — 'Dear Sir/Madam,' ile baslayan resmi mektuplar 'Yours faithfully," ile
bitirilmelidir.
4. iIk paragrafta, mektubun amacini net bir sekilde belirtmelisiniz. Ornegin: 'l am writing to apply

for the position of [Job Title] advertised on [Platform].' (ilgili platformda ilan edilen [is Unvani]
pozisyonuna basvurmak icin yaziyorum.)

5. Sikayetinizi desteklemek icin Urldnin adi, satin alma tarihi, siparis numarasi, sorunun ne oldugu
gibi detayl bilgileri eklemelisiniz. Ornegin: 'l am writing to express my dissatisfaction with the
[Product Name] (Order Number: [Order Number]) which | purchased on [Date]. The product arrived
damaged/defective.' (Satin aldigim [Uriin Adi] (Siparis No: [Siparis Numarasi]) Uriinden duydugum
memnuniyetsizligi dile getirmek icin yaziyorum. Urlin hasarli/kusurlu geldi.)

6. Dear Sir/Madam, (Eger hitap edecediniz kisinin adini bilmiyorsaniz)
7. Yours faithfully, (Eger 'Dear Sir/Madam' ile basladiysaniz)

8. I am writing to...

Bounlu

TUum kartlar, adim adim ¢éztiimler ve Al hoca destegi Notek uygulamasinda.
Sinav tarihlerini Promy otomatik hatirlaticiya ceuvirir.

Notek ile bu konuyu Al hocayla, Apple Pencil ile calis:
https://apps.apple.com/app/id6766946341



