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Sunum Teknikleri Nedir?
Çalışma Kağıdı

Sunum teknikleri, bir konuyu dinleyicilere etkili ve anlaşılır bir şekilde aktarmak için kullanılan
yöntemlerdir.
Sorular
1. Aşağıdakilerden hangisi iyi bir sunum tekniği değildir?
A) Konuyu iyi bilmek
B) Dinleyicilerle göz teması kurmak
C) Çok hızlı konuşmak
D) Görsel materyal kullanmak
2. Sunumda dinleyicilerin dikkatini çekmek için ne yapılabilir?
A) Sadece konuşmak
B) Soru sormak veya ilginç bir bilgi vermek
C) Sürekli slaytları okumak
D) Göz teması kurmamak
3. Bir sunumun sonunda en önemli ne yapılmalıdır?
A) Hemen oturmak
B) Gidenlere el sallamak
C) Ana fikirleri özetlemek ve teşekkür etmek
D) Yeni bir konuya geçmek
4. Bir sunumda nelere dikkat etmeliyiz?
5. Etkili bir giriş nasıl yapılır?
6. Sunumun sonunda ne yapmalıyız?
7. Tanımla: Sunumun amacı nedir?
8. Tanımla: Etkili sunumun ilk adımı nedir?
9. Tanımla: Görsel materyaller neden önemlidir?

Notek ile bu konuyu AI hocayla, Apple Pencil ile çalış:
https://apps.apple.com/app/id6766946341
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Cevap Anahtarı
1. C) Çok hızlı konuşmak — Çok hızlı konuşmak, dinleyicilerin konuyu anlamasını zorlaştırır. İyi bir
sunumda anlaşılır ve uygun bir hızda konuşulmalıdır.
2. B) Soru sormak veya ilginç bir bilgi vermek — Soru sormak veya ilginç bir bilgi vermek,
dinleyicilerin ilgisini hemen çekecek etkili yöntemlerdir.
3. C) Ana fikirleri özetlemek ve teşekkür etmek — Sunumun sonunda ana fikirleri özetlemek,
dinleyicilerin konuyu daha iyi pekiştirmesini sağlar ve teşekkür etmek de nezakettir.
4. Konuyu iyi bilmek ve hazırlıklı olmak.,Anlaşılır bir dil kullanmak.,Görsel materyallerden (resim,
grafik) yararlanmak.,Dinleyicilerle göz teması kurmak.,Ses tonunu ayarlamak ve
heyecanlanmamaya çalışmak.
5. Dikkat çekici bir soru sormak.,İlginç bir bilgi vermek.,Konuyla ilgili kısa bir hikaye
anlatmak.,Görsel bir materyal göstermek.
6. Ana fikirleri özetlemek.,Dinleyicilere teşekkür etmek.,Soruları yanıtlamak için zaman ayırmak.
7. Bilgi vermek, ikna etmek veya eğlendirmek.
8. Konuyu iyi araştırmak ve planlamak.
9. Konuyu daha anlaşılır kılar ve dinleyicinin ilgisini canlı tutar.

Bounlu
Tüm kartlar, adım adım çözümler ve AI hoca desteği Notek uygulamasında.
Sınav tarihlerini Promy otomatik hatırlatıcıya çevirir.

Notek ile bu konuyu AI hocayla, Apple Pencil ile çalış:
https://apps.apple.com/app/id6766946341


